
学校給食課　給食第二係

平成２３年度　ファイル基準表 平成２４年１２月
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 2

大分
類
給食第二

1年F給食費収納業務 白 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－電 (7-2)卒業後３年保存給食費収納業務 白 登録台帳 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－電 (7-2)卒業後３年保存給食費収納業務 白 納入台帳 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－電 (7-2)卒業後３年保存給食費収納業務 白 未納一覧 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

1年簿 (7-2)給食費収納業務 白 振替不納一覧(金融機関分) 一般 非公開 Ｈ２５．　４

3年簿 (7-2)給食費収納業務 白 還付整理簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

3年F (7-2)給食費収納業務 白 還付一覧表 一般 非公開 Ｈ２７．　４

3年簿 (7-2)給食費収納業務 白 欠食整理簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－簿
(7-2)学校毎　卒業後
３年保存

給食費収納業務 白 給食費口座振替依頼届 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F給食費収納業務 白 支払督促申立関係 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

－簿 (7-2)卒業後３年保存給食費収納業務 白 異動報告書 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

3年F (7-2)給食費収納業務 白 金融機関口座振替依頼（上半期） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

3年F (7-2)給食費収納業務 白 金融機関口座振替依頼（下半期） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

3年簿 (7-2)給食費収納業務 白 中学校給食費支払（ミルク代） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿 (7-2)給食費収納業務 白 牛乳補助金 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

－簿給食費収納業務 白 口座振替による収納事務に関する契約書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F給食費収納業務 白 給食費収納事務取扱要領 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F給食費収納業務 白 最終催告書 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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永年F給食費収納業務 白 支払督促申立書関係 一般 非公開 ＊＊＊＊＊


